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Biatystok, 08.07.2016 r.

Zapytanie ofertowe nr 03/5.4/2016

. ZAMAWIAJACY

Polskie Centrum Edukacji i Analiz ORDO sp z 0. 0., ul. Jurowiecka 56, 15 — 101 Biatystok

NIP: 542-26-22-985; REGON: 050 86 94 43

tel. 85-663-70-30/ fax: 85-663-70-30

e-mail: biuro@ordo.info.pl, www.ordo.info.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Zakup, przygotowanie i dostawa 875 kompletdw (segregator, notatnik i dtugopis) materiatéw dla uczestnikow projektu
pn. ,,Podnosimy kwalifikacje pielegniarek i potoznych”:

Zapytanie ofertowe jest realizowane w ramach i na potrzeby Projektu ,Podnosimy kwalifikacje pielegniarek i
potoznych” nr POWR.05.04.00-IP.05-00-002/2015 (umowa nr  POWR.05.04.00-00-0031/15-00/2925/513),
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, V Osi priorytetowej Wsparcie dla obszaru zdrowia PO
WER - Dziatanie 5.4 Kompetencje zawodowe i kwalifikacje kadr medycznych.

Nazwa i kod dotyczacy przedmiotu zamdwienia okreslony we Wspdlnym Stowniku Zaméwienn (CPV) 79820000-8 —
ustugi zwigzane z drukowaniem.

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia jest wyszczegdlniony w Zatgczniku nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamdwienia podwykonawcom.

IIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: 22.07.2016 do 31.01.2018r.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego Zapytania ofertowego (Zatgcznik nr 1).
2. Oferta powinna:
1) by¢ sporzagdzona z zachowaniem formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci;
2) byc¢ zgodna z trescig Zapytania ofertowego;
3) by¢ sporzadzona w sposéb czytelny;
4) wszelkie zmiany naniesione przez Oferenta w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg by¢ parafowane
przez Oferenta;

5) posiadac date sporzadzenia;
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6) zawierac adres lub siedzibe Oferenta, numer telefonu, numer NIP;

7) by¢ podpisana czytelnie przez osobe petnomocng ze strony Oferenta;

8) zawiera¢ wszystkie wymagane niniejszg specyfikacjg oswiadczenia i dokumenty (w tym zatgczniki), bez

wprowadzania do ich tresci jakichkolwiek zastrzezen ze strony Oferenta.

Zaleca sig, aby strony oferty byty trwale ze sobg pofaczone i kolejno ponumerowane.
Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajgca jakgkolwiek tres¢ byta podpisana lub parafowana przez Oferenta.
W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Oferent zastrzega, ze nie moga by¢ udostepniane
innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone przez Oferenta klauzulg ,Informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenc;ji”.
Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byty trwale spiete i oddzielone od pozostatej

(jawnej) czesci ofert.

V. WYMAGANE DOKUMENTY

1.

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7)

Petnomocnictwo do podpisania (ztozenia oferty), jezeli osoba podpisujgca (sktadajaca) oferte nie jest
upowazniona do tej czynnosci na podstawie odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. Petnomocnictwo do reprezentowania Oferenta w przypadku podpisania
oferty przez przedstawiciela Oferenta (w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kopii). Petnomocnictwo
powinno by¢ udzielone przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru (KRS) lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnoSci Gospodarczej.
Wykaz zrealizowanych zaméwien (wg zatacznika nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego). Do wykazu nalezy
dotaczy¢ dokumenty (referencje, protokoty odbioru itd.) potwierdzajace ich nalezyte wykonanie.

Oswiadczenie Oferenta (wg zatacznika nr 3 do Zapytania ofertowego).

Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentéw:

wszystkie dokumenty moga by¢ sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Oferenta lub osobe/osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem” — nie dotyczy
to petnomocnictw o jakich mowa w ust. 1, ktére powinny by¢ ztozone w oryginale lub poswiadczonej notarialnie
kopii;

za zgodnos¢ z oryginatem powinna by¢ potwierdzona kazda strona kserokopii zawierajaca jakgkolwiek tres¢;
zamawiajacy nie dopuszcza sktadania elektronicznych kopii dokumentéw;

dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wytgcznie
wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub istniejg watpliwosci co do jej prawdziwosci;

oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki powinny by¢ podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem rejestracyjnym, wymogami ustawowymi
oraz przepisami prawa;

jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela jest on zobowigzany do
przedtozenia wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego w formie o jakiej mowa w Rozdziale V pkt.

1
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8)

9)

Oferentéw obowigzuje wykorzystanie zataczonych wzoréw dokumentéw — zatgcznikdw. Wszystkie pola i pozycje
tych wzoréw winny by¢ wypetnione, a w szczegdlnosci musza zawiera¢ wszystkie wymagane informacje i dane
oraz odpowiedzi na wszystkie pytania. Nie dopuszcza sie sktadania alternatywnych co do tresci i form
dokumentéw;

ztozenie przez Oferenta nieprawdziwych informacji majgcych wptyw lub mogacych mie¢ wptyw na wynik

niniejszego postepowania stanowi podstawe do wykluczenia z postepowania.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty lub kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres: ul.

Jurowiecka 56, Il pietro, sekretariat, 15-101 Biatystok, do dnia 15 lipca 2016 r. do godziny 16:00 w zamknietej

kopercie oznaczonej w nastepujgcy sposdb:

Zakup i dostawa materiatéw dla uczestnikow kurséw specjalistycznych i kurséw kwalifikacyjnych” na potrzeby
projektu ,,Podnosimy kwalifikacje pielegniarek i potoznych”
Za date wptywu uznajg si¢ dat¢ wptywu oferty do zamawiajacego

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 18 lipca 2016 r. o godz. 11:00 w:_ul. Jurowiecka 56, Il pietro, sala delta, 15-101

Biatystok.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ DOKUMENTY JAKIE OFERENT WINIEN ZAtACZYC DO OFERTY NA

POTWIERDZANIE TYCH WARUNKOW

1)

2)
3)

Posiadanie wiedzy i doswiadczenia. Oferent winien wskazac posiadanie wiedzy i doswiadczenia poprzez wykazanie
realizacji przynajmniej 2 ustug o podobnym charakterze w okresie 3 lat przed terminem sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, daty wykonania
i odbiorcow, oraz zatgczeniem dokumentéw potwierdzajacych, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie. Przy czym za
ustuge o podobnym charakterze uznaje sie ustuge polegajgca na dostarczeniu materiatéw szkoleniowych
(segregator, notes, dtugopis) dla liczby minimum 850 os6b)

Znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej realizacje przedmiotu zamowienia.

Oferenci nie s3 powigzani osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym.

VIIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERTY I ICH ZNACZENIE

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, w zakresie kazdej z czesci zamdwienia, Zamawiajacy kierowac sie bedzie kryterium:

1)
2)

Cena przedmiotu zamowienia — 70%

Warunki rozliczenia ustugi — termin ptatnosci — 30%.

Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkow przedstawionych przez Oferentow w zakresie

kazdego ww. kryterium. Oferta wypetniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okreslonego kryterium, otrzyma

maksymalng ilos¢ punktow.

Pozostatym Oferentom, spetniajgcym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktéw.
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Ad. 1) Cena przedmiotu zamoéwienia
algorytm oceny kryterium cena przedmiotu zamdwienia

Cena minimalna

Wp (C) = x 70 pkt., gdzie:
Cena oferty badanej

Suma punktow maksymalna = 70 pkt

Cena min. — najnizsza cena sposréd wszystkich ocenianych ofert.
Ceny w ofercie przetargowej wpisane do Oferty (zatgcznik nr 1) musza obejmowac wszystkie koszty oraz zobowigzania

publicznoprawne jak i zastosowane rabaty i upusty finansowe. Powinny byé podane w wartosci brutto.

Ad. 2) Warunki ptatnosci

Zamawiajacy przy ocenie powyzszego kryterium przyjmie nastepujaca punktacje:
30 — dniowy termin ptatnosci — 2 pkt

60 — dniowy termin ptatnosci — 15 pkt

90 — dniowy termin ptatnosci — 30 pkt

Algorytm oceny kryterium ,warunki rozliczenia ptatnosci”

Suma punktéw oferty badane;j

Wp (D) = x 30 pkt., gdzie:
Suma punktéw maksymalna

Suma punktow maksymalna = 30 pkt

IX WADIUM

1. Kwota wadium wynosi 1.500 zt (stownie: jeden tysigc pieéset ztotych zero groszy).

2. Wadium nalezy wnies$¢ do dnia 15 lipca 2016 r. na konto numer 74 1240 5211 1111 0010 3501 5452

prowadzone w Banku Pekao S.A. z dopiskiem: Wadium — zapytanie ofertowe nr 03/5.4/2016,

Do oferty nalezy dotgczy¢ potwierdzenie dokonania przelewu

3. Zatermin wniesienia wadium uwaza sie dzier uznania rachunku bankowego Zamawiajacego.

4. Oferent, ktorego oferta nie bedzie w catosci zabezpieczona wadium na warunkach okreslonych w niniejszej

Zapytaniu ofertowym, zostanie wykluczony z postepowania.

5. Wadia Oferentdéw, ktorych oferty nie zostaty wybrane jako najkorzystniejsze zostang im zwrécone niezwtocznie po

zawarciu umowy z Oferentem, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

6. Wadium przepada na rzecz Zamawiajacego, jezeli Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana

najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy lub zawarcie umowy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego

terminie nie dojdzie do skutku z przyczyn lezgcych po stronie Oferenta.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczonych od ostatniego dnia terminu sktadania ofert.
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XI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIl. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE)J OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferentdw, ktérzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej
oferty przesytajgc im stosowne informacje w formie wiadomosci e-mail, faksem oraz zamiesci te informacje na stronie
internetowej www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania/uniewaznienia przedmiotowego postepowania bez podania przyczyny na

kazdym jego etapie przed podpisaniem umowy z Oferentem.

XIll. DODATKOWE INFORMACIE
Dodatkowych informacji udziela Urszula Walenciej pod numerem telefonu 85/663 70 30 oraz adresem email:

biuro@ordo.info.pl

XI. ZALACZNIKI

Zatacznik 1 Formularz ofertowy

Zatagcznik 2 Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia

Zatagcznik 3 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych Oferenta z Zamawiajacym
Zatacznik 4 Doswiadczenie Oferenta (tabela)

Zatgcznik 5 Wzér umowy



