Fundusze Unia Europejska

E!" FOPEJSKIE B Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

REGULAMIN REKRUTACJI ORAZ UCZESTNICTWA
W PROJEKCIE PN.
~Podnosimy kwalifikacje pielegniarek i potoznych”™

§ 1.

Postanowienia ogodlne

Niniejszy dokument, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady i warunki rekrutacji oraz
uczestnictwa w projekcie ,,Podnosimy kwalifikacje pielegniarek i potoznych” nr
WND-POWR.05.04.00-00-0031/15
(umowa nr POWR.05.04.00-00-0031/15-00/2925/513 z 17 czerwca 2016r.).
Projekt realizowany jest przez:
a. Partnera Wiodacego: Polskie Centrum Edukacji i Analiz ORDO sp. z. o.,
z siedzibg w Bialymstoku (15-101) ul. Jurowiecka 56, tel. 85-663-70-30,
fax: 85-663-70-30.
b. Partnera 1: Collegium Mazovia Innowacyjng Szkot¢ Wyzsza, z siedziba
w Siedlcach (08-110) ul. Sokotowska 161, tel. 25-633-30-32, fax: 25-633-20-51.
Projekt jest wspotfinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
2014-2020, V O$ priorytetowa Wsparcie dla obszaru zdrowia, Dziatanie 5.4
Kompetencje zawodowe i kwalifikacje kadr medycznych.
Projekt realizowany jest od 01.04.2016 r. do 31.01.2018 r.

§2.
Stownik pojeé

Uzyte w niniejszym Regulaminie okres$lenia oznaczajg:

1) PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020.
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o

2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

Projekt - Projekt pn. ,,Podnosimy kwalifikacje pielegniarek i poloinych”
WND-POWR.05.04.00-00-0031/15 (umowa nr  POWR.05.04.00-00-0031/15-
00/2925/513), dofinansowany ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwo6j 2014-2020, V O$
priorytetowa Wsparcie dla obszaru zdrowia, Dziatanie 5.4 Kompetencje zawodowe
I kwalifikacje kadr medycznych.

Partner Wiodacy Projektu — Polskie Centrum Edukacji i Analiz ORDO sp. z 0.0.

Partner Projektu: Collegium Mazovia Innowacyjna Szkota Wyzsza

Koordynator Projektu - osoba zarzadzajaca Projektem.

Potencjalny  Uczestnik/Uczestniczka Projektu - o0soba ubiegajaca si¢
0 uczestnictwo w Projekcie.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu — pielggniarka/ pielegniarz/ potozna/ potozny,
ktora/-y z wlasnej inicjatywy wyraza che¢é udzialu w projekcie oraz
zamieszkuje/pracuje na terenie wojewoddztwa: podlaskiego/ warminsko-
mazurskiego/ lubelskiego/ dolnoslaskiego/ kujawsko-pomorskiego/
mazowieckiego, ktory/a zostat/a zakwalifikowany/a do wzigcia udziatu w Projekcie
oraz podpisata deklaracj¢ udziatu w projekcie.

Program Kksztalcenia — program kursu specjalistycznego/kwalifikacyjnego
zatwierdzony przez Ministra Zdrowia (MZ) i dostepny na stronie Centrum
Ksztatcenia Podyplomowego Pielegniarek 1 Potoznych (CKPPiP).

Kurs -

kurs specjalistyczny: Ordynowanie lekdw 1 wypisywanie recept dla pielggniarek

1 potoznych

kurs specjalistyczny: Wywiad i badanie fizykalne dla pielggniarek i potoznych

kurs specjalistyczny: Wykonanie i interpretacja zapisu elektrokardiograficznego

kurs specjalistyczny: Opieka pielegniarska nad chorymi dorostymi w leczeniu

systemowym nowotworow

kurs specjalistyczny: Rehabilitacja osob z przewlektymi zaburzeniami psychicznymi

kurs specjalistyczny: Wykonanie badania spirometrycznego

kurs kwalifikacyjny: Pielggniarstwo onkologiczne
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h. kurs kwalifikacyjny: Pielegniarstwo psychiatryczne

i. kurs kwalifikacyjny: Piel¢gniarstwo geriatryczne dla pielegniarek

10) Godzina dydaktyczna — godzina zaje¢ dydaktycznych trwajgca 45 minut.

11) Egzamin kwalifikacyjny— egzamin wstepny przed Komisja Kwalifikacyjna.

12) Biuro Projektu — Biuro mieszczace si¢ w Polskim Centrum Edukacji i Analiz
ORDO sp. z 0. 0., tel./fax. 85 663 70 30.

e-mail:

— kursy.podlaskie@ordo.info.pl — do kontaktu dla 0s6b z wojewoddztwa podlaskiego,

— kursy@mazovia.edu.pl — do kontaktu dla 0s6b z wojewodztw: warminsko-

mazurskiego, lubelskiego, dolnoslaskiego, kujawsko- pomorskiego, mazowieckiego

13) Strona Projektu - www.ordo.info.pl/kursy

§ 3.

Zalozenia i cele Projektu

Celem projektu jest uzyskanie kwalifikacji przez 3750 osob (w tym 3702 kobiet
1 48 mezczyzn) pielegniarek 1 potoznych z zakresu dziedzin bedacych najczestsza
przyczyna dezaktywizacji zawodowej na terenie wojewoddztwa podlaskiego, warminsko-
mazurskiego, lubelskiego, dolnoslaskiego, kujawsko-pomorskiego i mazowieckiego
w terminie do 31.01.2018 r.
Kazdy kurs bedzie realizowany w nastepujacych etapach:
e Postepowanie kwalifikacyjne
I. Ztozenie dokumentow
ii. Egzamin kwalifikacyjny
e Realizacja kursu
e Egzamin koncowy
Realizacja kursow bedzie przebiegata zgodnie z ponizszym harmonogramem, w tym

samym czasie we wszystkich wojewodztwach:
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e kurs specjalistyczny: Ordynowanie lekéw i wypisywanie recept dla
pielegniarek i poloznych
rekrutacja: maj 2016 — sierpien 2017
kurs: listopad 2016 — grudzien 2017 (w okresie tym zostanie zrealizowanych
10 edycji kursu)
e kurs specjalistyczny: Wywiad i badanie fizykalne dla pielegniarek i
poloznych
rekrutacja: maj 2016 — luty 2017
kurs: lipiec 2016 — czerwiec 2017 (w okresie tym zostanie zrealizowanych
10 edycji kursu)
e Kkurs specjalistyczny: Wykonanie i interpretacja zapisu
elektrokardiograficznego
rekrutacja: maj 2016 — czerwiec 2017
kurs: luty — czerwiec 2017, sierpien — grudzien 2017
kurs specjalistyczny: Opieka pielegniarska nad chorymi dorostymi w
leczeniu systemowym nowotworow
rekrutacja: maj 2016 — sierpien 2017
kurs: marzec — czerwiec 2017, sierpien — pazdziernik 2017, pazdziernik —
grudzien 2017
kurs specjalistyczny: Rehabilitacja osob z przewleklymi zaburzeniami
psychicznymi
rekrutacja: maj — grudzien 2016
kurs: wrzesien 2016 — styczen 2017, luty — czerwiec 2017
kurs specjalistyczny: Wykonanie badania spirometrycznego
rekrutacja: maj — grudzien 2016
kurs: wrzesien — grudzien 2016, luty — maj 2017
kurs kwalifikacyjny: Pielegniarstwo onkologiczne
rekrutacja: maj 2016 — luty 2017
kurs: wrzesien 2016 — luty 2017, marzec — sierpien 2017

kurs kwalifikacyjny: Pielegniarstwo psychiatryczne
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rekrutacja: maj 2016 — czerwiec 2017
kurs: marzec — sierpien 2017, lipiec - grudzien 2017
o kurs kwalifikacyjny: Pielegniarstwo geriatryczne dla pielegniarek
rekrutacja: maj 2016 — luty 2017
kurs: wrzesien 2016 — luty 2017, marzec — sierpien 2017
. Do kazdej edycji zostanie zakwalifikowanych 25 osob.
Kazdy kurs obejmuje:
e Zajecia teoretyczne- realizowane w trybie mieszanym
e Zajecia praktyczne- realizowane od poniedziatku do pigtku
Wymiar godzinowy zaj¢¢ praktycznych 1 teoretycznych jest zgodny z programami
ksztatcenia odpowiednimi dla kazdego kursu
Kazdego dnia Kursu przewiduje si¢ nie wigcej niz 12 godzin dydaktycznych zajgé.
Zajecia praktyczne bedg realizowane w wymiarze nie wigkszym niz 7 godzin dziennie.
Kursy beda si¢ odbywalty w obiektach spelniajacych wymagania niezbednie
do prowadzenia kursow. O miejscu Kursu uczestnicy zostang powiadomieni przed
rozpoczeciem jego realizacji.
Projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityki rownych szans - 0znacza to,
ze moga bra¢ w nim udziat osoby bez wzgledu na wiek, pte¢, stopien niepetnosprawnosci

oraz miejsce zamieszkania (miasto, wies).

§ 4.

Grupa docelowa

Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie Projektu oraz w oparciu o obowigzujace

uregulowania prawne, jak réwniez dokumenty programowe Uczestnikiem/Uczestniczka

Projektu moze by¢ pielegniarka/ pielegniarz/ potozna/ potozny ktora/y:

1) z wlasnej inicjatywy wyraza cheé¢ udziatu w projekcie;
2) zamieszkuje/pracuje na terenie wojewodztwa: podlaskiego/ warminsko-mazurskiego/
lubelskiego/ dolnoslaskiego/ kujawsko-pomorskiego/ mazowieckiego;

3) zostal/a zakwalifikowany/a do wzigcia udziatu w Projekcie;



Fundusze Unia Europejska

E!" FOPEJSKIE B Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

4) podpisat/a deklaracje udziatu w projekcie;
40 % wszystkich uczestnikow projektu (tj. 1500 osob) beda stanowity osoby wspdipracujace
(niezaleznie od rodzaju i formy zatrudnienia) z placéwka $wiadczaca podstawowa opieke

zdrowotng.

§5.

Kryteria rekrutacyjne

Udzial w projekcie moga wzia¢ wytacznie osoby spetniajace tacznie ogolne kryteria formalne
oraz kryteria szczegdtowe dla kursow specjalistycznych i1 kwalifikacyjnych okre§lone ponize;.
1. Ogolne formalne kryteria rekrutacyjne:

1) spehienie kryteriow grupy docelowej, okreslone w § 4 pkt 1-4, weryfikowanych
na podstawie o$wiadczen zawartych w formularzu rekrutacyjnym 1 stosownych
zaswiadczen/o$wiadczen,;

2) przedlozenie w wyznaczonym terminie prawidlowo wypeklnionego i podpisanego
formularza zgloszeniowego zawierajagcego dane wskazane w Wytycznych
w zakresie warunkéw gromadzenia 1 przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 oraz Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020, ktorego
wz6r stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu;

2. Szczegélowe kryteria dla pielggniarek i potoznych przystepujacych do ksztatcenia
w ramach kursu kwalifikacyjnego:
1) posiada prawo wykonywania zawodu;
2) posiada co najmniej 6-miesieczny staz pracy w zawodzie;
3) zostata dopuszczona do odbycia kursu kwalifikacyjnego po przeprowadzeniu
postepowania kwalifikacyjnego
3. Szczegotowe kryteria dla pielegniarek i potoznych przystepujacych do ksztatcenia
w ramach kursu specjalistycznego:

1) posiada prawo wykonywania zawodu;
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2) zostata zakwalifikowana do odbycia kursu specjalistycznego po przeprowadze
niu postepowania kwalifikacyjnego

2) szczegbdtowe kryteria rekrutacji dotyczgce poszczegédlnych kurséw zostalty opisane
w zalgczniku nr 1

§6.

Zasady rekrutacji

Rekrutacja do Projektu zostanie poprzedzona akcjg promocyjng prowadzong przez strone
internetowg Partnera Wiodacego i Partneréw. Dodatkowo informacja o rekrutacji
zostanie zamieszczona na stronach www OIPiP wojewddztw objetych wsparciem.
Ponadto informacja e-mail oraz ulotka informujaca o projekcie zostang rozestane
do wszystkich podmiotow =zatrudniajacych potencjalnych Uczestnikéw Projektu.
Kluczowa podczas rozpowszechniania informacji o projekcie bedzie wczesniejsza
wspélpraca z instytucjami zatrudniajacymi potencjalnych Uczestnikow Projektu
oraz dane kontaktowe o0sOb, ktére uczestniczyly w innych formach wsparcia
realizowanych przez Partnerow 1 Partnera Wiodacego. Wszelkie informacje dotyczace

Projektu dostgpne beda na stronie internetowej www.ordo.info.pl/kursy.

Rekrutacja bedzie prowadzona w sposdb bezstronny, zgodnie z warunkami jawnymi
1 jednakowymi dla wszystkich potencjalnych Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu,
z zachowaniem réwnych szans kobiet 1 m¢zczyzn oraz rownego dostepu mieszkancow
terenow wiejskich 1 0so6b niepelnosprawnych.

Rekrutacje  Uczestnikow/Uczestniczek do  Projektu prowadzi¢ bedzie Partner
odpowiedzialny za realizacj¢ kursu w danym wojewddztwie. Ponadto w kazdym
wojewodztwie zostanie zatrudniona osoba, ktora bedzie odpowiedzialna za zebranie
dokumentow rekrutacyjnych i przestanie informacji do Biura Projektu oraz bezposredni
kontakt z potencjalnymi Uczestnikami/Uczestniczkami. Informacje dotyczace miejsca
oraz terminéw spotkan z potencjalnymi Uczestnikami/ Uczestniczkami Projektu
w poszczegolnych wojewddztwach zamieszczone zostang na stronie internetowej

Projektu: www.ordo.info.pl/kursy.
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Rekrutacja bedzie prowadzona zgodnie z harmonogramem Projektu oraz na podstawie
niniejszego Regulaminu.

. Podstawg rekrutacji jest terminowe dostarczenie poprawnie wypelnionego i podpisanego
formularza zgloszeniowego wraz z o$wiadczeniem o spehlieniu kryteriéw formalnych
(Zatacznik nr 2) oraz niezbgednych os$wiadczen/zaswiadczen, o ktérych mowa
odpowiednio w § 5 oraz w formularzu zgtoszeniowym.

Rekrutacja rozpoczyna si¢ z dniem zamieszczenia na stronie internetowej Projektu
www.ordo.info.pl/kursy ogloszenia o rozpoczeciu naboru potencjalnych Uczestnikow/
Uczestniczek Projektu.

Rekrutacja prowadzona jest w sposob ciagly.

Osoby zainteresowane udziatem w Projekcie moga zglasza¢ swoj udziat poprzez ztozenie
poprawnie wypelnionego i podpisanego formularza zgloszeniowego w nastepujacych
formach:

1) Osobiscie:

I. wojewédztwo podlaskie: w siedzibie Polskiego Centrum Edukacji i Analiz
ORDO sp. z 0. 0., 15-101 Biatystok, ul. Jurowiecka 56, Sekretariat, II pigtro,
od poniedziatku do pigtku w godzinach: 8.30-14:00 (decyduje data wptyniecia
do PCEiIA ORDO);

Il. wojewodztwo warminsko-mazurskie, kujawsko-pomorskie, lubelskie i
dolnoslaskie, mazowieckie: w siedzibie COLLEGIUM MAZOVIA
Innowacyjna Szkota Wyzsza, 08-110 Siedlce, ul. Sokotowska 161, pokoj Al-
031, od poniedziatku do piatku w godzinach: 8.30-14:00 (decyduje data
wplynigcia do CM);

2) osobiscie, upowaznionej przez Realizatora Projektu osobie, ktora bedzie
odpowiedzialna za zebranie dokumentow rekrutacyjnych 1 przestanie ich do Biura
Projektu (tzw. punkt kontaktowy) Informacje dotyczace miejsca oraz termindéw
spotkan z potencjalnymi Uczestnikami/Uczestniczkami Projektu w poszczegolnych

wojewodztwach zostang zamieszczone na stronie internetowej Projektu:

www.ordo.info.pl/kursy (decyduje data przekazania dokumentéw upowaznionej

osobie);
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

3) wystanie pocztg tradycyjng na adres wskazany w pkt. 1), z dopiskiem ,,Podnosimy
kwalifikacje pielegniarek i potoznych”, decyduje data wptywu.

Podpisanie formularza zgloszeniowego stanowi potwierdzenie zapoznania si¢ i akceptacji
niniejszego Regulaminu.
Przed rozpoczeciem kazdej edycji kursu Komisja Kwalifikacyjna dokona kwalifikacji
W oparciu o nastepujace kryteria:

1) spetnienie warunkow okreslonych w § 4, § 51 § 6 ust. 5 niniejszego Regulaminu;

2) wyniki egzaminu kwalifikacyjnego;

3) kryterium strategiczne — osoby wspotpracujace z POZ- + 40 pkt.

4) kolejnos¢ zgtoszen (decyduje data wptywu).
% przypadku watpliwosci co do kwalifikowalno$ci potencjalnego
Uczestnika/Uczestniczki Projektu, Realizator Projektu moze poprosi¢ o dodatkowe
dokumenty potwierdzajace przynaleznos$¢ do grupy docelowej Projektu.
Potencjalni  Uczestnicy/ Uczestniczki Projektu spelniajacy kryteria formalne,
a niezakwalifikowani do udzialu w Projekcie z uwagi na wyczerpanie limitu miejsc,
zostang wpisani na liste rezerwowg. Objecie wsparciem osoby z listy rezerwowej
mozliwe jest w przypadku rezygnacji Uczestnika/Uczestniczki Projektu lub rozwigzania z
nim umowy, jednak najpdézniej w terminie pozwalajacym na peilne skorzystanie z
uczestnictwa w Szkoleniu.
Informacje o zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu do udzialu w Projekcie zostang
przestane drogg e-mailowa na adres potencjalnego Uczestnika/ Uczestniczki Projektu
wskazany w formularzu zgtoszeniowym.
Osoby zakwalifikowane, ktore nie moga wziag¢ udzialu w Projekcie maja obowigzek,
w ciggu 1 dnia kalendarzowego od daty informacji o zakwalifikowaniu, pisemnego
poinformowania Realizatora Projektu o rezygnacji (dopuszcza si¢ przestanie skanu
na adres e-mail, o ktérym mowa w § 2 pkt 12).
W przypadku koniecznosci wynikajacych z warunkoéw organizacyjnych, Realizator
Projektu  dopuszcza zorganizowanie spotkania  informacyjnego z  osobami

zakwalifikowanymi do udziatu w Projekcie.
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§7.

Zasady uczestnictwa w Projekcie

Uczestnikiem/Uczestniczka Projektu moze by¢ wylacznie osoba zakwalifikowana

do udzialu w Projekcie, ktora nie pozniej niz pierwszego dnia wsparcia, przekaze

pracownikowi Biura Projektu kompletnie wypeliong Deklaracj¢ udzialu w Projekcie

(Zatgcznik nr 3).

Uczestnik/Uczestniczka Projektu ponosi odpowiedzialno$§¢ za skladanie os$wiadczen

niezgodnych z prawda.

Osoby zakwalifikowane do udzialu w Projekcie zobowigzane beda dostarczy¢ do Biura

Projektu inne wymagane przez Realizatora Projektu dokumenty.

Osoby zakwalifikowane do udziatu w Projekcie zobowiazane sg do:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz zasad wspotzycia spotecznego;
regularnego 1 punktualnego uczestnictwa w zajgciach organizowanych w ramach
Projektu;

kazdorazowego potwierdzania obecnosci na kursie na liScie obecnosci
wlasnorgcznym podpisem;

potwierdzenia odbioru materialow dydaktycznych;

potwierdzenia odbioru podrecznikdw;

potwierdzenia korzystania z przerw kawowych i obiadu;

wypetniania ankiet ewaluacyjnych;

przekazania danych po zakofnczonym udziale w projekcie, niezbgdnych
do wyliczenia wskaznikéw rezultatu bezposredniego projektu w terminie
do 4 tygodni od zakonczenia udziatu w projekcie;

udzialu w badaniach ewaluacyjnych prowadzonych réwniez po zakonczonym

udziale w projekcie;
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10) informowania Biura Projektu o wszelkich zmianach zwigzanych z danymi

personalnymi oraz o zaistnieniu okolicznosci powodujacych utrate statusu osoby

spetniajacej kryteria grupy docelowe;j, okreslone w § 4 niniejszego Regulaminu;

11) kazdorazowego potwierdzania skorzystania z noclegu wilasnorgcznym podpisem

na stosowne;j liscie (dotyczy osob korzystajacych z noclegu);

12) informowania Biura Projektu o braku mozliwosci wzigcia udzialu w zajgciach

dydaktycznych (w tym braku mozliwosci skorzystania z noclegu), co najmniej

na 3 dni kalendarzowe przed planowanym terminem zjazdu.

Przed rozpoczgciem zaj¢¢ jak 1 w trakcie ich trwania Uczestnik/Uczestniczka Projektu

zobowigzany/zobowigzana jest do wypeknienia i podpisania dokumentéw zwigzanych

z uczestnictwem w Projekcie.

Realizacja Kurséw odbywac si¢ bedzie zgodnie z zasadami okres§lonymi w § 3.

Harmonogramy zjazdéw, program oraz informacje o miejscu odbywania si¢ zaje¢ beda

przekazywane Uczestnikom/Uczestniczkom poprzez ich adresy e-mail.

W przypadku gdy zjazd w ramach Kursu nie dojdzie do realizacji w wyznaczonym

terminie, z przyczyn niezaleznych od Realizatora Projektu:

1)

2)

informacja taka zostanie zamieszczona na stronie internetowej Projektu:

www.ordo.info.pl/kursy;

Uczestnicy/Uczestniczki Projektu zostang poinformowani/poinformowane o tym
fakcie niezwlocznie e-mailem i/lub telefonicznie (zgodnie z danymi

Uczestnika/Uczestniczki zawartymi w formularzu zgtoszeniowym).

Kazdemu Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu zapewnia sie:

1)
2)
3)

4)
5)

ustuge dydaktyczng w formie zajec teoretycznych, zgodna z Programem Kursu;
zajecia praktyczne (staze);

materiaty dydaktyczne, tj: segregator zawierajacy: notes, dtugopis; szczegotowy
program szkolenia, harmonogram szkolenia, Regulamin, materiaty szkoleniowe
przygotowane przez wyktadowcow;

podrecznik;

obstuge administracyjno-biurowa;


http://www.ordo.info.pl/kursy

Fundusze Unia Europejska

E!" FOPEJSKIE B Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

10.

11.

12.

13.

14.

15.

6) zwrot kosztow zakwaterowania dla 0sob zamieszkatych poza miejscem organizacji
Szkolenia (zasade zwrot kosztow noclegow okresla ,,Regulamin zwrotu kosztéw
noclegéw w ramach projektu ,,Podnosimy kwalifikacje pielegniarek i potoznych”);

7) przerwe kawowa oraz lunch;

Po zakonczeniu kazdego modutu, Uczestnik/Uczestniczka Kursu zostanie poddany
ocenie stopnia opanowania wiedzy i umiej¢tnosci bedacych przedmiotem nauczania
zgodnie z programem ksztalcenia- tzw. biezaca ocena.

Po zakonczeniu kursu kazdy Uczestnik/Uczestniczka Kursu przystagpi do egzaminu
teoretycznego przed Komisjg Egzaminacyjng, w terminie ustalonym przez Realizatora
Projektu — tzw. ocena koncowa.

Warunkiem przystapienia do egzaminu jest zaliczenie zajg¢ teoretycznych 1 zajgé
praktycznych przewidzianych w programie ksztatcenia.

Przetozenie terminu egzaminu bedzie mozliwe tylko 1 wylacznie w wyjatkowych
sytuacjach losowych (konieczne bedzie udokumentowanie braku mozliwosci przybycia
na egzamin w wyznaczonym terminie).

W  przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci na egzaminie W Wyznaczonym
terminie, Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobligowany/zobligowana  jest
do przystapienia do egzaminu w innym wyznaczonym terminie.

Po zakonczeniu Kursu kazdemu Uczestnikowi/Uczestnice zostanie wydanie

zaswiadczenie o ukonczeniu Kursu.

§9.

Zasady rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie

Pisemna rezygnacja z udzialu w Projekcie moze nastgpi¢ jedynie w przypadku
uzasadnionego czynnika zewngtrznego w terminie 5 dni przed rozpoczeciem Kursu
za posrednictwem poczty elektronicznej lub faxu.

W przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej do uczestnictwa w Projekcie,

na jej miejsce zostanie zakwalifikowana osoba z listy rezerwowej.
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§ 10.
Prawa i obowiazki oséb uczestniczacych w kursie
1. Uczestnik kursu ma prawo do:

1) uzyskania pelnych informacji dotyczacych organizacji kursu;

2) otrzymania planu zajgé teoretycznych i praktycznych oraz harmonogramu
poszczegolnych zjazdow;,

3) konsultacji z kierownikiem kursu oraz wyktadowcami zgodnie z przedstawionym
harmonogramem dyzurow;

4) otrzymania materiatow dydaktycznych opracowanych przez wyktadowcow

5) dostepu do literatury;

6) oceny i wyrazenia swojej opinii na temat organizacji i programu Kursu;

7) usprawiedliwionej pisemnej nieobecnosci na dwoch zjazdach;

8) zapoznania si¢ z terminem i forma zaliczenia poszczegdlnych modutow i egzaminu
koncowego;

9) przystapienia do zaliczenia lub egzaminu w innym terminie niz wyznaczony, jezeli
nieobecnos¢ zostata usprawiedliwiona;

10) ponownego przystapienia do zaliczenia lub egzaminu jezeli w pierwszym terminie
wynik byl niepomys$lny. O terminie zaliczenia lub egzaminu poprawkowego
uczestnik zostanie powiadomiony pisemnie na 21 dni przed datg zaliczenia

lub egzaminu.

2. Uczestnik kursu ma obowigzek:
1) przestrzega¢ niniejszy regulamin;
2) uczestniczy¢ czynnie we wszystkich zajeciach teoretycznych i stazowych objetych
programem nauczania;
3) dostarcza¢ prace zaliczeniowe W terminie wyznaczonym przez prowadzacych
zajecia,
4) posiada¢ i przedstawia¢ kierownikowi kursu w wyznaczonym terminie wszystkie

wymagane wpisy i zaliczenia w karcie kursu;
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5)

6)
7)

usprawiedliwi¢ wszystkie nieobecnosci na zajgciach oraz uzupeli¢ wynikajace
z tego zaleglosci po uzgodnieniu formy zaliczenia z kierownikiem kursu;

szanowa¢ mienie bedace wiasnoscig Organizatora,;

dba¢ o bezpieczenstwo, zdrowie wilasne i uczestnikow kursu, przestrzegad

regulaminow przepisow BHP obowigzujacych siedzibie Organizatora.

3. Uczestnik w trakcie odbywania stazu powinien:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)

zapoznac¢ si¢ z regulaminem odbywania stazu w poszczeg6lnych placowkach;
przestrzega¢ regulaminu, zasad funkcjonowania i przepisow BHP obowiazujacych
w danej placowce;

prowadzi¢ kart¢ stazu,

ubezpieczy¢ si¢ w zakresie NNW i OC oraz przedtozy¢ opiekunowi praktyk
dokument potwierdzajacy te czynnosci przed rozpoczeciem praktyk;

by¢ wyposazona we wlasnym zakresie w odziez ochronng i $rodki ochrony
osobistej (stetoskop, obuwie ochronne, fartuch);

wspoétuczestniczy¢ w realizacji zadan powierzonych przez opiekuna stazu;

stosowac si¢ do wskazowek i polecen opiekuna stazu;

uczestniczy¢ we wszystkich formach ksztatcenia wskazanych przez opiekuna stazu

wynikajacych z programu kursu;

§11.

Zakres obowigzkow kierownika, wykladowcow i opiekundéw stazy prowadzacych kursy

kwalifikacyjne/ specjalistyczne

1. Do zadan kierownika kursu nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

wspotdecydowanie o doborze Kadry dydaktycznej;

opracowanie szczegdlowego planu zaje¢ objetych programem,;

przedstawienie uczestnikom kursu: celu, programu i organizacji ksztatcenia,
przygotowanie wykazu placowek, w ktorych beda odbywaty si¢ zajecia stazowe;

ocena placowek szkolenia praktycznego;
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6)
7)
8)
9)

pomaganie w rozwigzywaniu problemow;

udzielanie indywidualnych konsultacji uczestnikom kursu;

zbieranie i analizowanie opinii o przebiegu kursu;

wskazanie potrzebnego piSmiennictwa i innych pomocy niezbednych do realizacji

samoksztalcenia zgodnie ze wskazéwkami prowadzacych moduty;

10) ewaluacja zaje¢ dydaktycznych i nadzor merytoryczny nad przebiegiem stazy;

11) wnioskowanie do Organizatora kursu o skreslenie z listy uczestnikow kursu osob,

ktore bez usprawiedliwienia nie byly obecne na zajeciach;

12) organizowanie zaliczen przewidzianych w programie;

13) organizacja egzaminu koncowego i przewodniczenie komisji egzaminacyjne;j;

14) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem dokumentacji zgodnie z Rozporzadzeniem

1 przepisami wewngetrznymi obowigzujgcymi U Organizatora;

15) dbanie o jakos$¢ ksztatcenia.

2. Do zadan wyktadowcow prowadzacych zajecia w ramach Kursu nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

przygotowanie materialow dydaktycznych i1 wytycznych do samoksztatcenia
dla uczestnikow kursu wedlug opracowanego wzoru,

zapewnienie wysokiego poziomu nauczania przez wykorzystanie najnowszej
wiedzy 1 przy uzyciu nowoczesnych metod nauczania,

przedstawienie uczestnikom kursu kryteriow i wymagan dotyczacych zaliczenia
modulu;

przygotowanie zadan testowych do przeprowadzenia testow biezgcych i egzaminu
koncowego;

sprawdzanie poziomu wiedzy uczestnikow kursu zgodnie z wytycznymi
przedstawionymi w programie szczegotowym;

wyznaczenie harmonogramu konsultacji dla uczestnikow kursu;

rzetelne prowadzenie obowiazujacej dokumentacji;

przeprowadzenie zaliczen z prowadzonych zaje¢ w formie pisemnej;

przed rozpoczeciem zaj¢¢ dostarczy¢ kierownikowi Kkursu opracowanie
merytoryczne prowadzonych przez siebie zaje¢ w wersji elektronicznej

dla organizatora i stuchacza.
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3. Wyktadowca prowadzacy zajecia ma prawo do:

1) rzetelnej informacji na temat procesu ksztatcenia;

2) korzystania ze sprz¢tu i1 materialow dydaktycznych bedacych wlasnoscia
Organizatora;

3) wyboru form organizacyjnych i metod szkolenia w zakresie dopuszczonym przez
program ksztatcenia,

4) zglaszania kierownikowi Kkursu wszelkich uwag dotyczacych organizacji

i przebiegu kursu.

4. Opiekunowie stazy czastkowych sa powotywani przez Organizatora na wniosek

kierownika kursu.

5. Do zadan opiekuna stazu nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Instruktaz wstepny (zapoznanie z celem szkolenia praktycznego, z organizacja pracy,
wyposazeniem placowki, jej personelem, zakresem udzielanych $§wiadczen);
Instruktaz biezacy (organizacja 1 prowadzenie zajec¢, kontrola nad ich prawidtowym
przebiegiem, pomoc w rozwigzywaniu problemow);

Instruktaz koncowy (omoéwienie 1 podsumowanie zaje¢, zaliczenie $wiadczen,
zdrowotnych okre§lonych w programie ksztalcenia, ocena uzyskanych wiadomosci
1 umiejetnosci);

ustalenie  szczegdOtowego planu 1 harmonogramu stazu w  porozumieniu
z kierownikiem Kkursu;

przedstawienie odbywajacym staz regulaminu oraz przepisOw obowigzujacych
na terenie placowki;

zapewnienie warunkow do realizacji zadan wynikajacych z programu szczegoétowego
stazu,

zapewnienie opieki i pomocy merytorycznej dla uczestnikow kursu;

kierowanie procesem samoksztatcenia,

sprawdzenie wiedzy teoretycznej 1 umiejetnosci  praktycznych nabytych

przez uczestnikow w trakcie stazu oraz zaliczenie stazu;



Fundusze Unia Europejska

E!" FOPEJSKIE B Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

10) prowadzenic = dokumentacji  stazu oraz informowanie kierownika  Kkursu

0 jego przebiegu;

§ 12.

Postanowienia koncowe

1. Partnerzy Projektu zastrzegaja sobie mozliwo$¢ nieodptatnego wykorzystania wizerunku
Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu do celow promocyjnych (zdjecia ze Kursu,
egzaminu) pod warunkiem, ze materialy zdjeciowe zostaly wykonane w trakcie trwania
Kursu badz egzaminu.

2. Partner Wiodacy zastrzega sobie prawo wniesienia zmian lub wprowadzenia
dodatkowych postanowien w Regulaminie na kazdym etapie realizacji Projektu.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie oraz innych przepisach
majacych zastosowanie do realizacji Projektu, ostatecznie decyduje Koordynator
Projektu.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 05 czerwca 2017 r.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 — Szczegdélowe wymagania dotyczace uczestnictwa w kursach

Zalacznik nr 2 — Wz6r formularza zgloszeniowego

Zalacznik nr 3 — Wzor Deklaracji uczestnictwa w Projekcie

Zalacznik nr 4 — Wzor oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Zalacznik nr 5 — Os$wiadczenie potwierdzajgce nabycie umiejetno$ci w zakresie Wywiadu
1 badan fizykalnych

Zalacznik nr 6 — Wzo6r umowy z Uczestnikiem/Uczestniczka na udzial w Projekcie



