Fundusze Unia Europejska

EF' FOPEJSKIE B Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

REGULAMIN REKRUTACJI ORAZ UCZESTNICTWA
W PROJEKCIE PN.
»Podnosimy kwalifikacje pigyniarek i potanych”

§1.
Postanowienia ogoélne

1. Niniejszy dokument, zwany dalej Regulaminem, élergasady i warunki rekrutacji oraz
uczestnictwa w projekcie Podnosimy kwalifikacje pigyniarek i potanych” nr
WND-POWR.05.04.00-00-0031/15
(umowa nr POWR.05.04.00-00-0031/15-00/2925/513 ezErwca 2016r.).

2. Projekt realizowany jest przez:

a. Partnera Wiogcego: Polskie Centrum Edukacji i Analiz ORDO sp. @z,
z siedzila w Biatymstoku (15-101) ul. Jurowiecka 56, tel. ®&53-70-30,
fax: 85-663-70-30.

b. Partnera 1: Collegium Mazovia InnowacyjriSzkot Wyzsz, z siedzil
w Siedlcach (08-110) ul. Sokotowska 161, tel. 23-88-32, fax: 25-633-20-51.

c. Partnera 2: Mazowiecki Szpital Wojewodzki w Siedlté&p. z 0. 0., z siedzib
w Siedlcach (08-110) ul. Kstia Jozefa Poniatowskiego 26, tel. 25-640-32-15,
fax: 25-640-32-24.

3. Projekt jest wspdtfinansowany zZeodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjiégdza Edukacja Rozwoj
20142020, V G priorytetowa Wsparcie dla obszaru zdrowia, Dziearb.4
Kompetencje zawodowe i kwalifikacje kadr medycznych

4. Projekt realizowany jest od 01.04.2016 r. do 32018 r.
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§2.
Stownik pojeé

Uzyte w niniejszym Regulaminie oldlenia oznaczaj

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj 22020.

Projekt - Projekt pn. ,Podnosimy kwalifikacje pieigniarek i potgnych”
WND-POWR.05.04.00-00-0031/15 (umowa nrPOWR.05.04.00-00-0031/15-
00/2925/513, dofinansowany ze&rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Bjo2®142020, V G
priorytetowa Wsparcie dla obszaru zdrowia, Dziadm4 Kompetencje zawodowe
I kwalifikacje kadr medycznych.

Partner Wiod gcy Projektu — Polskie Centrum Edukacji i Analiz ORDO sp. z.0.0
Partnerzy Projektu: Collegium Mazovia Innowacyjna Szkota Wéza
oraz Mazowiecki Szpital Wojewoddzki w Siedlcach 3p.o.

Koordynator Projektu - osoba zarglzapca Projektem.

Potencjalny Uczestnik/Uczestniczka Projektu - osoba ubiegaga sé

0 uczestnictwo w Projekcie.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu— piekgniarka/ pietgniarz/ potana/ potany,
ktora/-y z wilasnej inicjatywy wyrea chle¢ udzialu w projekcie oraz
zamieszkuje/pracuje na terenie wojewodztwa: poddgsk warmnsko-
mazurskiego/ lubelskiego/ dol¢laskiego/ kujawsko-pomorskiego/
mazowieckiego, ktéry/a zostal/a zakwalifikowanytawkziecia udziatu w Projekcie
oraz podpisata deklaracydziatu w projekcie.

Program ksztalcenia — program kursu specjalistycznego/kwalifikacyjnego
zatwierdzony przez Ministra Zdrowia (MZ) i dephy na stronie Centrum
Ksztatcenia Podyplomowego Righiarek i Potanych (CKPPIP).

Kurs -

a. kurs specjalistyczny: Ordynowanie lekdéw i wypisywearrecept dla piebniarek

i potoznych

b. kurs specjalistyczny: Wywiad i badanie fizykalna giekgniarek i potanych
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c. kurs specjalistyczny: Wykonanie i interpretacjaigapelektrokardiograficznego

- O

= «Q

kurs specjalistyczny: Opieka pighiarska nad chorymi dorostymi w leczeniu
systemowym nowotworow

kurs specjalistyczny: Rehabilitacja 0sob z przeWimk zaburzeniami psychicznymi
kurs specjalistyczny: Wykonanie badania spiromeinggo

kurs kwalifikacyjny: Pigdgniarstwo onkologiczne

kurs kwalifikacyjny: Pietgniarstwo psychiatryczne

kurs kwalifikacyjny: Pietgniarstwo geriatryczne dla piginiarek

10) Godzina dydaktyczna— godzina zagi dydaktycznych trwaga 45 minut.

11) Egzamin kwalifikacyjny — egzamin wspny przed Komig Kwalifikacyjna.

12) Biuro Projektu — Biuro mieszcgce s¢ w Polskim Centrum Edukacji i Analiz
ORDO sp. z 0. 0., tel./fax. 85 663 70 30.

e-mail:

— kursy.podlaskie@ordo.info.pl do kontaktu dla os6b z wojewddztwa podlaskiego,

— kursy@mazovia.edu.pl- do kontaktu dla oséb z wojewodztw: waiisko-

mazurskiego, lubelskiego, doklaskiego, kujawsko- pomorskiego,

— kursy.mazowieckie@szpital.siedlce.pt do kontaktu dla os6b z wojewddztwa

mazowieckiego,

13) Strona Projektu - www.ordo.info.pl/kursy

8§ 3.
Zatozenia i cele Projektu

Celem projektu jest uzyskanie kwalifikacji przez587o0sob (w tym 3702 kobiet
i 48 nezczyzn) pietgniarek i potanych z zakresu dziedzinetlacych najczstsz
przyczyry dezaktywizacji zawodowej na terenie wojewodztwadlaskiego, warnisko-
mazurskiego, lubelskiego, dokiaskiego, kujawsko-pomorskiego i mazowieckiego
w terminie do 31.01.2018 r.

Kazdy kurs ledzie realizowany w nagbujacych etapach:
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Postpowanie kwalifikacyjne
i. Ztozenie dokumentéw
ii. Egzamin kwalifikacyjny
Realizacja kursu

Egzamin kécowy

3. Realizacja kursow dulzie przebiegata zgodnie z pgseym harmonogramem, w tym

samym czasie we wszystkich wojewddztwach:

kurs specjalistycznyOrdynowanie lekow i wypisywanie recept dla
pielegniarek i potoznych

rekrutacja: maj 2016 — sierpie2017

kurs: listopad 2016 — grudze2017 (w okresie tym zostanie zrealizowanych
10 edycji kursu)

kurs specjalistycznywywiad i badanie fizykalne dla piekgniarek i
potoznych

rekrutacja: maj 2016 — luty 2017

kurs: lipiec 2016 — czerwiec 2017 (w okresie tym zostamiealizowanych
10 edycji kursu)

kurs specjalistyczny:  Wykonanie i interpretacja zapisu
elektrokardiograficznego

rekrutacja: maj 2016 — czerwiec 2017

kurs: luty — czerwiec 2017, siergie- grudzié 2017

kurs specjalistycznyOpieka pielegniarska nad chorymi dorostymi w
leczeniu systemowym nowotworow

rekrutacja: maj 2016 — sierpie2017

kurs: marzec — czerwiec 2017, sienpie pa&dziernik 2017, padziernik —
grudziex 2017

kurs specjalistycznyRehabilitacja 0s6b z przewlektymi zaburzeniami
psychicznymi

rekrutacja: maj — grudzié 2016

kurs: wrzesié 2016 — stycze 2017, luty — czerwiec 2017
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» kurs specjalistycznywykonanie badania spirometrycznego
rekrutacja: maj — grudzié 2016
kurs: wrzesié — grudzié 2016, luty — maj 2017

» kurs kwalifikacyjny:Pielegniarstwo onkologiczne
rekrutacja: maj 2016 — luty 2017
kurs: wrzesié 2016 — luty 2017, marzec — sienfpiz017

» kurs kwalifikacyjny:Pielegniarstwo psychiatryczne
rekrutacja: maj 2016 — czerwiec 2017
kurs: marzec — sierpie2017, lipiec - grudzie2017

» kurs kwalifikacyjny:Pielegniarstwo geriatryczne dla pieégniarek
rekrutacja: maj 2016 — luty 2017
kurs: wrzesié 2016 — luty 2017, marzec — sienfpiz017

. Do kazdej edycji zostanie zakwalifikowanych 25 oséb.

5. Kazdy kurs obejmuje:

e Zajecia teoretyczne- realizowane w trybie mieszanym

e Zajecia praktyczne- realizowane od poniedziatku dibkpi

. Wymiar godzinowy zaji praktycznych i teoretycznych jest zgodny z program
ksztatcenia odpowiednimi dla k@ego kursu

Kazdego dnia Kursu przewidujeeshnie wiecej niz 12 godzin dydaktycznych zdj
Zajecia praktyczne da realizowane w wymiarze nie gkiszym ni 7 godzin dziennie.
Kursy leda sie odbywaly w obiektach spelniggych wymagania niezidnie
do prowadzenia kurséw. O miejscu kursu uczestniogtara powiadomieni przed
rozpoczciem jego realizacji.

Projekt realizowany jest zgodnie z zasadami pdligdwnych szans - oznacza to,
ze mog bra w nim udziat osoby bez wzglu na wiek, pté, stopig niepetnosprawriei

oraz miejsce zamieszkania (miasto, uie
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§4.
Grupa docelowa

Zgodnie z Whnioskiem o dofinansowanie Projektu onaz oparciu 0 obowizujace
uregulowania prawne, jak rowmiedokumenty programowe Uczestnikiem/Uczestriczk
Projektu mae by pielegniarka/ pietgniarz/ potana/ potany ktéraly:

1) z wiasnej inicjatywy wyrza che¢ udziatu w projekcie;

2) zamieszkuje/pracuje na terenie wojewodztwa: podgsk warmnsko-mazurskiego/

lubelskiego/ doln§laskiego/ kujawsko-pomorskiego/ mazowieckiego;

3) zostal/a zakwalifikowany/a do wiia udziatu w Projekcie;

4) podpisal/a deklaragjudziatu w projekcie;
40 % wszystkich uczestnikdéw projektu (tj. 1500 gsiala stanowity osoby wspoétpracige
(niezalenie od rodzaju i formy zatrudnienia) z plac@mvwiadczica podstawow opieke

zdrowotn.

§ 5.
Kryteria rekrutacyjne

Udziat w projekcie mogywzig¢ wytacznie osoby spetniage Bcznie ogolne kryteria formalne
oraz kryteria szczego6towe dla kurséw specjalistychn kwalifikacyjnych okrélone ponzej.
1. Ogolne formalne kryteria rekrutacyjne:

1) spetnienie kryteriow grupy docelowej, oki@ne w 8 4 pkt 1-4, weryfikowanych
na podstawie @iadczex zawartych w formularzu rekrutacyjnym i stosownych
zaswiadcze/oswiadcze;

2) przedi@zenie w wyznaczonym terminie prawidiowo wypetniondagpodpisanego
formularza zgtoszeniowego zawieragcego dane wskazane w Wytycznych
w zakresie warunkOw gromadzenia i przekazywania ycanw postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 oraz Wytycznychzakresie monitorowania
postpu rzeczowego realizacji programow operacyjnychatea2014-2020, ktérego

wzOr stanowi Zajcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu;
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. Szczegotowe kryteria dla pigniarek i potanych przystpujacych do ksztalcenia
w ramachkursu kwalifikacyjnego:
1) posiada prawo wykonywania zawodu;
2) posiada co najmniej 6-migszny sta pracy w zawodzie;
3) zostata dopuszczona do odbycia kursu kwalifikagygngo przeprowadzeniu
postpowania kwalifikacyjnego
. Szczegbtowe kryteria dla pigniarek i potanych przysgpujacych do ksztatcenia
w ramachkursu specjalistycznego
1) posiada prawo wykonywania zawodu;
2) zostata zakwalifikowana do odbycia kursu specjatimtego po przeprowadze
niu pos¢powania kwalifikacyjnego

2) szczegotowe kryteria rekrutacji dotyce poszczegolnych kurséw zostaly opisane
w zahczniku nr 1

§ 6.
Zasady rekrutacji

Rekrutacja do Projektu zostanie poprzedzonaggktjmocyjra prowadzon przez stroa
internetovg Partnera Wiogtego i Partneréw. Dodatkowo informacja o rekrutacji
zostanie zamieszczona na stronach www OIPIP wojetmOocbbigtych wsparciem.
Ponadto informacja e-mail oraz ulotka inforaug o projekcie zostanrozestane
do wszystkich podmiotéw zatrudnaaych potencjalnych Uczestnikow Projektu.
Kluczowa podczas rozpowszechniania informacji ojgkde lkedzie wczéniejsza
wspoOtpraca z instytucjami zatrudrgeymi potencjalnych Uczestnikdw Projektu
oraz dane kontaktowe o0s6b, ktére uczestniczyly wmydh formach wsparcia
realizowanych przez Partneréw i Partnera Weedjo. Wszelkie informacje dotygz

Projektu dosipne keda na stronie internetoweyww.ordo.info.pl/kursy

Rekrutacja bdzie prowadzona w sposob bezstronny, zgodnie z nkarai jawnymi

i jednakowymi dla wszystkich potencjalnych Uczedsbmi/Uczestniczek Projektu,
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z zachowaniem rownych szans kobiet ¢zozyzn oraz réwnego degtu mieszkacow
terenow wiejskich i oséb niepetnosprawnych.

Rekrutacg Uczestnikbw/Uczestniczek do Projektu prowaédzibedzie Partner
odpowiedzialny za realizacjkursu w danym wojewddztwie. Ponadto wzétgm
wojewddztwie zostanie zatrudniona osoba, ktoedzle odpowiedzialna za zebranie
dokumentow rekrutacyjnych i przestanie informaai Biura Projektu oraz bezgedni
kontakt z potencjalnymi Uczestnikami/Uczestniczkaimniformacje dotyczce miejsca
oraz termindw spotka z potencjalnymi Uczestnikami/ Uczestniczkami Pkoaje
W poszczegoblnych wojewodztwach zamieszczone zgstam stronie internetowej

Projektu:www.ordo.info.pl/kursy

Rekrutacja bdzie prowadzona zgodnie z harmonogramem Projelkdia na podstawie
niniejszego Regulaminu.
. Podstaw rekrutacji jest terminowe dostarczenie poprawnygeinionego i podpisanego
formularza zgtoszeniowego wraz Zwoadczeniem o spetnieniu kryteriow formalnych
(Zalgcznik nr 2) oraz niezlginych G&wiadcze/zawiadczé, o ktorych mowa
odpowiednio w 8 5 oraz w formularzu zgtoszeniowym.
Rekrutacja rozpoczyna ¢siz dniem zamieszczenia na stronie internetowej eRtoj
www.ordo.info.pl/kursy ogtoszenia o rozpeci naboru potencjalnych Uczestnikow/
Uczestniczek Projektu.
Rekrutacja prowadzona jest w sposaghyi.
Osoby zainteresowane udziatem w Projekcie graggasza swoéj udziat poprzez zienie
poprawnie wypetnionego i podpisanego formularzaogzgniowego w nagiujacych
formach:

1) Osobkcie:

I. wojewddztwo podlaskie: w siedzibie Polskiego Centrum Edukacji i Analiz
ORDO sp. z 0. 0., 15-101 Biatystok, ul. Jurowied& Sekretariat, Il ptro,
od poniedziatku do ptku w godzinach: 8.30-14:00 (decyduje data wplgra
do PCEiA ORDO);

Il. wojewddztwo mazowieckie: w siedzibie Mazowieckiego Szpitala
wojewddzkiego w Siedlcach Sp. z 0. 0., 08-110 8medul. Ksecia Jozefa
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10.

11.

12.

Poniatowskiego 26, pokoj Zespotu Promocji i EdukZdrowotnej (poziom -1),
od poniedziatku do ptku w godzinach: 8.30-14:00 (decyduje data wplgra
do Szpitala);

lll. wojewddztwo warminsko-mazurskie, kujawsko-pomorskie, lubelskie i
dolnoslgskie: w siedzibie COLLEGIUM MAZOVIA Innowacyjna Szkota
Wyzsza, 08-110 Siedlce, ul. Sokotowska 161, pokéj R1;00d poniedziatku
do piatku w godzinach: 8.30-14:00 (decyduje data wpgigia do CM);

2) osobicie, upowanionej przez Realizatora Projektu osobie, ktéradzie
odpowiedzialna za zebranie dokumentéw rekrutacyjnyprzestanie ich do Biura
Projektu (tzw. punkt kontaktowy) Informacje dotyce miejsca oraz terminow
spotka z potencjalnymi Uczestnikami/Uczestniczkami Prajek poszczegolnych
wojewoOdztwach zostan zamieszczone na stronie internetowej Projektu:

www.ordo.info.pl/kursy (decyduje data przekazania dokumentow uponeee]

osobie);
3) wystanie pocz tradycyjry na adres wskazany w pkt. 1), z dopiskiem ,Podngsim
kwalifikacje piekgniarek i potanych”, decyduje data wptywu.
Podpisanie formularza zgtoszeniowego stanowi patlzenie zapoznaniagsi akceptacji
niniejszego Regulaminu.
Przed rozpocxiem kadej edycji kursu Komisja Kwalifikacyjna dokona kufédacji
W oparciu o nagpujace kryteria:
1) spetnienie warunkéw okénych w 8 4, 8 51 8 6 ust. 5 niniejszego Regulami
2) wyniki egzaminu kwalifikacyjnego;
3) kryterium strategiczne — osoby wspoétpracej z POZ- + 40 pkt.
4) kolejnas¢ zgtosz@ (decyduje data wptywu).
wW przypadku wtpliwosci co do kwalifikowalngci potencjalnego
Uczestnika/Uczestniczki Projektu, Realizator Prtjeknaze poprosi o dodatkowe
dokumenty potwierdzage przynalenos¢ do grupy docelowej Projektu.
Potencjalni Uczestnicy/ Uczestniczki Projektu spgiecy kryteria formalne,
a niezakwalifikowani do udzialu w Projekcie z uwaw wyczerpanie limitu miejsc,

zostam wpisani na lisi rezerwows. Objecie wsparciem osoby z listy rezerwowej



Fundusze Unia Europejska

EF' FOPEJSKIE B Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

13.

14.

15.

mozliwe jest w przypadku rezygnacji Uczestnika/Uczestki Projektu lub rozwgzania z

nim umowy, jednak najgdiej w terminie pozwalagym na peilne skorzystanie

N

uczestnictwa w Szkoleniu.

Informacje o zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowando udziatu w Projekcie zostan
przestane drage-mailows na adres potencjalnego Uczestnika/ Uczestnicz&jeRiu
wskazany w formularzu zgtoszeniowym.

Osoby zakwalifikowane, ktére nie mogvzia¢ udziatu w Projekcie majobowinzek,

w ciaggu 1 dnia kalendarzowego od daty informacji o zdKikeawaniu, pisemnego
poinformowania Realizatora Projektu o rezygnacjopigszcza si przestanie skanu
na adres e-mail, o ktérym mowa w § 2 pkt 12).

W przypadku konieczrioi wynikajgcych z warunkow organizacyjnych, Realizator
Projektu  dopuszcza zorganizowanie spotkania infoynago z osobami

zakwalifikowanymi do udziatu w Projekcie.

§7.
Zasady uczestnictwa w Projekcie

Uczestnikiem/Uczestniczk Projektu mae by wylacznie osoba zakwalifikowana
do udziatu w Projekcie, ktora nie fej niz pierwszego dnia wsparcia, przeka
pracownikowi Biura Projektu kompletnie wypetnipibeklaracg udzialu w Projekcie
(Zafacznik nr 3).
Uczestnik/Uczestniczka Projektu ponosi odpowiedzid za skladanie sviadcze
niezgodnych z prawed
Osoby zakwalifikowane do udziatlu w Projekcie zobmmane kda dostarczy do Biura
Projektu inne wymagane przez Realizatora Proje&kuchenty.
Osoby zakwalifikowane do udziatu w Projekcie zobgraine g do:

1) przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz zaspdtwysia spotecznego;

2) regularnego i punktualnego uczestnictwa we@agch organizowanych w ramach

Projektu;
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3) kazdorazowego potwierdzania obegéob na kursie na dcie obecnéci
wilasnoecznym podpisem;

4) potwierdzenia odbioru materiatow dydaktycznych;

5) potwierdzenia odbioru po¢lrznikow;

6) potwierdzenia korzystania z przerw kawowych i ohiad

7) wypetniania ankiet ewaluacyjnych;

8) przekazania danych po zalezonym udziale w projekcie, nieginych
do wyliczenia wskanikdw rezultatu bezpwoedniego projektu w terminie
do 4 tygodni od zakizenia udziatu w projekcie;

9) udzialu w badaniach ewaluacyjnych prowadzonych rémwrpo zak@&czonym
udziale w projekcie;

10) informowania Biura Projektu o wszelkich zmianach igaanych z danymi
personalnymi oraz o zaistnieniu okolicZobpowodugcych utrag¢ statusu osoby
spetniajcej kryteria grupy docelowej, okilene w 8§ 4 niniejszego Regulaminu;

11) kazdorazowego potwierdzania skorzystania z nocleguswaacznym podpisem
na stosownej fcie (dotyczy osob korzystagjych z noclegu);

12) informowania Biura Projektu o braku movosci wziecia udzialu w zajciach
dydaktycznych (w tym braku mbwosci skorzystania z noclegu), co najmniej
na 3 dni kalendarzowe przed planowanym terminexdzja

Przed rozpoczxiem zag¢ jak i w trakcie ich trwania Uczestnik/UczestniczReojektu
zobowizany/zobowizana jest do wypetnienia i podpisania dokumentowiazanych
Z uczestnictwem w Projekcie.

Realizacja Kursow odbywasic bedzie zgodnie z zasadami oklienymi w 8§ 3.
Harmonogramy zjazddéw, program oraz informacje ojsuie odbywania gizagé¢ beda
przekazywane Uczestnikom/Uczestniczkom poprzeadrksy e-mail.

W przypadku gdy zjazd w ramach Kursu nie dojdzierdalizacji w wyznaczonym
terminie, z przyczyn niezataych od Realizatora Projektu:

1) informacja taka zostanie zamieszczona na stronieernetowej Projektu:

www.ordo.info.pl/kursy
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2) Uczestnicy/Uczestniczki Projektu zosiapoinformowani/poinformowane o tym
fakcie niezwilocznie e-mailem i/lub telefonicznie gézinie z danymi
Uczestnika/Uczestniczki zawartymi w formularzu zgeniowym).

9. Kazdemu Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu zapewnia si

1) ustug dydaktyczm w formie zag¢ teoretycznych, zgodna z Programem Kursu;

2) zagcia praktyczne (ste);

3) materiaty dydaktyczne, tj: segregator zawigegj notes, dtugopis; szczegotowy
program szkolenia, harmonogram szkolenia, Regulammaterialty szkoleniowe
przygotowane przez wyktadowcow;

4) podrcznik;

5) obstug administracyjno-biurow

6) zwrot kosztow zakwaterowania i podyddla oséb zamieszkatych poza miejscem
organizacji Szkolenia (zasadzwrot kosztow dojazdu i noclegbw oki@
»Regulamin zwrotu kosztéw dojazdu i noclegébw w ramarojektu ,Podnosimy
kwalifikacje piekgniarek i potanych”);

7) przernwe kawowg oraz lunch;

10. Po zakaczeniu kadego modutu, Uczestnik/Uczestniczka Kursu zostgooeldany
ocenie stopnia opanowania wiedzy i urdiepsci bedacych przedmiotem nauczania
zgodnie z programem ksztalcenia- tzw.zhoa ocena.

11. Po zakaczeniu kursu kady Uczestnik/Uczestniczka Kursu przyst do egzaminu
teoretycznego przed KomisfEgzaminacyjn, w terminie ustalonym przez Realizatora
Projektu — tzw. ocena koowa.

12. Warunkiem przysipienia do egzaminu jest zaliczenie ¢Zajteoretycznych i zaf
praktycznych przewidzianych w programie ksztatcenia

13. Przet@enie terminu egzaminuc¢bzie maliwe tylko i wytacznie w wyptkowych
sytuacjach losowych (koniecznedzie udokumentowanie braku wmliovosci przybycia
na egzamin w wyznaczonym terminie).

14. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobeéoo na egzaminie w wyznaczonym
terminie, Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobligawaobligowana jest

do przysipienia do egzaminu w innym wyznaczonym terminie.
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15. Po

zakaczeniu Kursu kademu Uczestnikowi/Uczestnice zostanie wydanie

zaSwiadczenie o ukaczeniu Kursu.

§09.

Zasady rezygnaciji z uczestnictwa w Projekcie

1. Pisemna rezygnacja z udzialu w Projekcie zenonasipi¢ jedynie w przypadku

uzasadnionego czynnika zeytrznego w terminie 5 dni przed rozpecem Kursu

za parednictwem poczty elektronicznej lub faxu.

2. W przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej dozestnictwa w Projekcie,

na jej miejsce zostanie zakwalifikowana osobaty liszerwowej.

§ 10.

Prawa i obowiazki osob uczestnicgcych w kursie

1. Uczestnik kursu ma prawo do:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

uzyskania petnych informacji dotygzych organizacji kursu;

otrzymania planu ze§ teoretycznych i praktycznych oraz harmonogramu
poszczegolnych zjazdow;

konsultacji z kierownikiem kursu oraz wyktadowcargodnie z przedstawionym
harmonogramem dyréw;

otrzymania materiatow dydaktycznych opracowanydepmyktadowcow

dostpu do literatury;

oceny i wyraenia swojej opinii na temat organizacji i prograkousu;
usprawiedliwionej pisemnej nieobedeona dwoch zjazdach,;

zapoznania siz terminem i form zaliczenia poszczegolnych modutéw i egzaminu
koncowego;

przysgpienia do zaliczenia lub egzaminu w innym terminite wyznaczony, jeeli

nieobecné&¢ zostata usprawiedliwiona;
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10)ponownego przyspienia do zaliczenia lub egzaminwgd w pierwszym terminie
wynik byt niepomylny. O terminie zaliczenia lub egzaminu poprawkoweg
uczestnik zostanie powiadomiony pisemnie na 21 pirred dai zaliczenia

lub egzaminu.

Uczestnik kursu ma obow#ek:

1) przestrzeganiniejszy regulamin;

2) uczestniczy czynnie we wszystkich zgjiach teoretycznych i stawych obgtych
programem nauczania;

3) dostarczé& prace zaliczeniowe w terminie wyznaczonym przepwadzcych
zagcia;

4) posiadé i przedstawié kierownikowi kursu w wyznaczonym terminie wszystki
wymagane wpisy i zaliczenia w karcie kursu;

5) usprawiedliwé wszystkie nieobecrsoi na zagciach oraz uzupetti wynikajace
z tego zalegtkéci po uzgodnieniu formy zaliczenia z kierownikienn&u;

6) szanowd mienie lgdace wlasnécia Organizatora;

7) dba o bezpieczgstwo, zdrowie wiasne i uczestnikdw kursu, przesg@ze

regulaminéw przepisow BHP obayzujgcych siedzibie Organizatora.

Uczestnik w trakcie odbywania gtapowinien:

1) zapoznésie z regulaminem odbywania staw poszczegoélnych placowkach;

2) przestrzegaregulaminu, zasad funkcjonowania i przepiséw BHbBvagzujacych
w danej placowce;

3) prowadzé kart stau;

4) ubezpieczy sie w zakresie NNW i OC oraz przedi@ opiekunowi praktyk
dokument potwierdzagy te czynnéci przed rozpocgiem praktyk;

5) by¢ wyposaona we whlasnym zakresie w odziechronm i srodki ochrony
osobistej (stetoskop, obuwie ochronne, fartuch);

6) wspotuczestnicayw realizacji zadé& powierzonych przez opiekuna aia

7) stosowa sic do wskazéwek i poledéeopiekuna stau;
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8) uczestniczy we wszystkich formach ksztatcenia wskazanych pomekuna stau

wynikajacych z programu kursu;

8 11.
Zakres obowizkow kierownika, wyktadowcow i opiekunow stay prowadzacych kursy

kwalifikacyjne/ specjalistyczne

1. Do zada kierownika kursu naley:

1) wspotdecydowanie o doborze Kadry dydaktycznej;

2) opracowanie szczego6towego planwezajbjetych programem;

3) przedstawienie uczestnikom kursu: celu, prograornganizacji ksztatcenia,

4) przygotowanie wykazu placéwek, w ktérycédh odbywaly s¢ zagcia staowe;

5) ocena placowek szkolenia praktycznego;

6) pomaganie w rozweywaniu problemow;

7) udzielanie indywidualnych konsultacji uczestnikoordu;

8) zbieranie i analizowanie opinii o przebiegu kursu;

9) wskazanie potrzebnegosmiennictwa i innych pomocy niezbnych do realizacji
samoksztalcenia zgodnie ze wskazowkami prow@adzh moduty;

10)ewaluacja zag dydaktycznych i nadzér merytoryczny nad przebiegstey;

11)wnioskowanie do Organizatora kursu o slarie z listy uczestnikow kursu oséb,
ktore bez usprawiedliwienia nie byly obecne ngdagh;

12)organizowanie zaliczeprzewidzianych w programie;

13)organizacja egzaminu koowego i przewodniczenie komisji egzaminacyjnej;

14)sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem dokumentgofirie z Rozporgzeniem
I przepisami wewgtrznymi obowazujacymi u Organizatora;

15)dbanie o jakéc ksztalcenia.

2. Do zada wyktadowcow prowadgeych zagcia w ramach kursu nate:
1) przygotowanie materiatbw dydaktycznych i wytycznydo samoksztatcenia

dla uczestnikéw kursu wedtug opracowanego wzoru,
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2)

3)

4)

5)

6)

7

8)
9)

zapewnienie wysokiego poziomu nauczania przez veylgbanie najnowszej
wiedzy i przy wyciu nowoczesnych metod nauczania;

przedstawienie uczestnikom kursu kryteriow i wymagatyczcych zaliczenia
modutu;

przygotowanie zadatestowych do przeprowadzenia testowzbigch i egzaminu
koncowego;

sprawdzanie poziomu wiedzy uczestnikéw kursu zgedmz wytycznymi

przedstawionymi w programie szczegétowym;

wyznaczenie harmonogramu konsultacji dla uczesmikarsu;

rzetelne prowadzenie obayxujacej dokumentacii;

przeprowadzenie zalicae prowadzonych ze¢ w formie pisemnej;

przed rozpocxiem zag¢ dostarczy kierownikowi kursu opracowanie
merytoryczne prowadzonych przez siebie e@ajw wersji elektronicznej

dla organizatora i stuchacza.

3. Wyktadowca prowadgy zagcia ma prawo do:

1)
2)

3)

4)

rzetelnej informacji na temat procesu ksztatcenia;

korzystania ze spemu | materiatdw dydaktycznych etlacych wiasnécia
Organizatora;

wyboru form organizacyjnych i metod szkolenia wrese dopuszczonym przez
program ksztatcenia;

zgtaszania kierownikowi kursu wszelkich uwag dotygrh organizacji

i przebiegu kursu.

4. Opiekunowie stay czstkowych g powotywani przez Organizatora na wniosek

kierownika kursu.

5. Do zada opiekuna stau nalery:

1) Instrukta wstpny (zapoznanie z celem szkolenia praktycznegaoganzacy pracy,

wyposaeniem placowki, jej personelem, zakresem udzieladyiadcze);
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2) Instrukta biezacy (organizacja i prowadzenie g&j kontrola nad ich prawidiowym
przebiegiem, pomoc w rozgdywaniu problemow);

3) Instruktaz koncowy (oméwienie i podsumowanie 2g&j zaliczenie swiadcze,
zdrowotnych okr@onych w programie ksztatcenia, ocena uzyskanychdamdci
i umiegtnosci);

4) ustalenie szczego6towego planu i harmonogramuzustav porozumieniu
z kierownikiem kursu;

5) przedstawienie odbywajym sta regulaminu oraz przepisow obaaujacych
na terenie placowki;

6) zapewnienie warunkow do realizacji zadaynikajacych z programu szczegotowego
stazu;

7) zapewnienie opieki i pomocy merytorycznej dla utai&sw kursu;

8) kierowanie procesem samoksztatcenia,;

9) sprawdzenie wiedzy teoretycznej i umtepsci praktycznych nabytych
przez uczestnikow w trakcie gtaoraz zaliczenie sta;

10)prowadzenie dokumentacji sta oraz informowanie kierownika  kursu

0 jego przebiegu;

§12.

Postanowienia kacowe

1. Partner Wiodcy oraz Partnerzy Projektu zastrzegapbie maliwos¢ nieodptatnego
wykorzystania wizerunku Uczestnikéw/Uczestniczebj&ktu do celéw promocyjnych
(zdjecia ze Kursu, egzaminu) pod warunkiem, materiaty zdjciowe zostaty wykonane
w trakcie trwania Kursudalz egzaminu.

2. Partner Wiodcy zastrzega sobie prawo wniesienia zmian lub wpdaenia

dodatkowych postanowien Regulaminie na kalym etapie realizacji Projektu.
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3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaeioraz innych przepisach
majcych zastosowanie do realizacji Projektu, ostateczdecyduje Koordynator
Projektu.

4. Regulamin wchodzi wycie z dniem 20 czerwca 2016 r.

Zataczniki:

Zalacznik nr 1 — Szczegbtowe wymagania dotyce uczestnictwa w kursach

Zakacznik nr 2 —Wzor formularza zgtoszeniowego

Zakacznik nr 3 —Wzor Deklaracji uczestnictwa w Projekcie

Zakacznik nr 4 —Wzér oswiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie potwierdzage nabycie umiefnosci w zakresie wywiadu
I bada fizykalnych

Zakacznik nr 6 —Wzor umowy z Uczestnikiem/Uczestnigzika udziat w Projekcie



