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Europejskie FUNDUSZ SPOLECZNY "

Wiedza Edukacja Rozwoj

,Podnosimy kwalifikacje pielegniarek i potoznych”
Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zapytanie ofertowe nr 04.1/5.4/2018

I. ZAMAWIAJACY

Polskie Centrum Edukacji i Analiz ORDO sp z 0. o., ul. Jurowiecka 56, 15 — 101 Biatystok

NIP: 542-26-22-985; REGON: 050 86 94 43

tel. 85-663-70-30/ fax: 85-663-70-30

e-mail: biuro@ordo.info.pl, www.ordo.info.pl

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga cateringowa polegajgca na przygotowaniu i dostarczeniu positkéw do
miejsca realizacji szkolen realizowanych w ramach projektu ,, Podnosimy kwalifikacje pielegniarek i pofoznych”.
Zapytanie ofertowe jest realizowane w ramach i na potrzeby Projektu , Podnosimy kwalifikacje pielegniarek i
potoznych” nr POWR.05.04.00-00-0031/15 (umowa nr POWR.05.04.00-00-0031/15-00/2925/513),
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, V o$ priorytetowa Wsparcie dla obszaru Zdrowia PO WER, Dziatanie 5.4
Kompetencje zawodowe i kwalifikacje kadr medycznych.

Nazwa i kod dotyczgcy przedmiotu zamdwienia okreslony we Wspdlnym Stowniku Zamowien (CPV) 55300000-
3 Ustugi restauracyjne o dotyczace podania positkow.

Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia jest wyszczegdlniony w Zatgczniku nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy depuszeza /nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy depuszeza /nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamdwienia

podwykonawcom.

ll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: 01.02.2018-30.04.2018

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego Zapytania ofertowego
(zatacznik nr 1).
2. Oferta powinna:
1) byc sporzagdzona z zachowaniem formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci;
2) byczgodna z trescig Zapytania ofertowego;
3) by¢ sporzadzona w sposdb czytelny;
4) wszelkie zmiany naniesione przez Oferenta w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg by¢

parafowane przez Oferenta;
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5) by¢ opatrzona pieczatka firmowa;

6) posiadac date sporzadzenia;

7) zawierac adres lub siedzibe Oferenta, numer telefonu, numer NIP;

8) by¢ podpisana czytelnie przez osobe petnomocna ze strony Oferenta;

9) zawiera¢ wszystkie wymagane niniejsza specyfikacja oswiadczenia i dokumenty (w tym

zatgczniki), bez wprowadzania do ich tresci jakichkolwiek zastrzezen ze strony Oferenta.

Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg pofaczone i kolejno ponumerowane.
Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tre$¢ byta podpisana lub parafowana przez
Oferenta.
W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Oferent zastrzega, ze nie mogg by¢
udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone przez Oferenta klauzula
,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.
Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byty trwale spiete i oddzielone od

pozostatej (jawnej) czesci ofert.

V. WYMAGANE DOKUMENTY

1.

1)

2)

Petnomocnictwo do podpisania (ztozenia oferty), jezeli osoba podpisujgca (sktadajgca) oferte nie jest
upowazniona do tej czynnosci na podstawie odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. Petnomocnictwo do reprezentowania Oferenta w
przypadku podpisania oferty przez przedstawiciela Oferenta (w formie oryginatu lub poswiadczonej
notarialnie kopii). Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone przez osoby uprawnione do reprezentowania
Oferenta.

Aktualny odpis z wifasciwego rejestru (KRS) lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej.

Wykaz zrealizowanych zamoéwien (wg zatacznika nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego). Do wykazu
nalezy dofaczy¢ dokumenty (referencje, protokoty odbioru itd.) potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie.
Oswiadczenie Oferenta (wg zatacznika nr 3 do Zapytania ofertowego).

Postanowienia dotyczgce sktadanych dokumentow:

wszystkie dokumenty mogg by¢ sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Oferenta lub osobe/osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem ,za zgodnos$¢ z
oryginatem” — nie dotyczy to petnomocnictw o jakich mowa w ust. 1, ktore powinny by¢ ztozone w
oryginale lub poswiadczonej notarialnie kopii;

za zgodnos¢ z oryginatem powinna by¢ potwierdzona kazda strona kserokopii zawierajgca jakgkolwiek

tresc;
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3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

zamawiajacy nie dopuszcza sktadania elektronicznych kopii dokumentéw;

dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sktada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wyftacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub istnieja watpliwosci co do jej
prawdziwosci;

oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki powinny by¢ podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem rejestracyjnym, wymogami
ustawowymi oraz przepisami prawa;

jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela jest on zobowigzany do
przedtozenia wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego w formie o jakiej mowa w Rozdziale
V pkt. 1;

Oferentéw obowigzuje wykorzystanie zatgczonych wzoréw dokumentdw — zatacznikow. Wszystkie pola i
pozycje tych wzoréw winny by¢ wypetnione, a w szczegdlnosci muszg zawiera¢ wszystkie wymagane
informacje i dane oraz odpowiedzi na wszystkie pytania. Nie dopuszcza sie sktadania alternatywnych co
do tresci i form dokumentow;

ztozenie przez Oferenta nieprawdziwych informacji majgcych wptyw lub mogacych mie¢ wptyw na  wynik

niniejszego postepowania stanowi podstawe do wykluczenia z postepowania.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1.

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty lub kuriera lub tez dostarczona osobiscie na

adres: ul. Jurowiecka 56, Il pietro, sekretariat, 15-101 Biatystok, do dnia 31.01.2018 r. w zamknietej

kopercie oznaczonej w nastepujgcy sposdb:

»Zapewnienie ustugi cateringowej polegajgcej na przygotowaniu i dostarczeniu positkow do miejsca
realizacji szkolen realizowanych w ramach projektu ,,Podnosimy kwalifikacje pielegniarek i potoznych”-
zamowienie 2”.

Za date ztozenia oferty uznaje sie date dostarczenia oferty do Zamawiajgcego w godzinach pracy biura. W
przypadku ofert nadanych w polskiej placowce pocztowej termin uwaza sie za zachowany, jezeli oferta

zostata nadana przed uptywem terminu wskazanego w punkcie 1.

3. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.ordo.info.pl

VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ DOKUMENTY JAKIE OFERENT WINIEN ZAtACZYC DO OFERTY

NA POTWIERDZANIE TYCH WARUNKOW

1)

posiadanie uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci


http://www.ordo.info.pl/
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2) posiadanie wiedzy i doswiadczenia. Oferent winien wskaza¢ posiadanie wiedzy i doswiadczenia poprzez
wykazanie realizacji przynajmniej 2 ustug o podobnym charakterze w okresie 3 lat przed terminem
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, daty wykonania i odbiorcédw, oraz zataczeniem dokumentéw potwierdzajgcych, ze
ustugi zostaty wykonane nalezycie. Za ustugi o podobnym charakterze uznaje sie ustugi cateringowe
polegajagce na przygotowaniu i dostarczeniu positkbow do miejsca realizacji szkolen grupom
zorganizowanym liczacym min. 20 osdb. Weryfikacja na podstawie Zatgcznika nr 4 do niniejszego
Zapytania ofertowego;

3) znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacje przedmiotu zamdwienia;

4) oferenci nie sg powigzani osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym.

VIII. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERTY | ICH ZNACZENIE
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, w zakresie kazdej z czesci zamdwienia, Zamawiajgcy kierowac sie bedzie
kryterium:

1) Cena przedmiotu zamdwienia — 90%;

2) Warunki rozliczenia ustugi — termin ptatnosci — 5%.

3) Aspekty spoteczne- zatrudnienie przy realizacji przedmiotu zamodwienia osdb bedgcych w trudnej sytuacji

na rynku pracy lub niepetnosprawnych- 5%

Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez Oferentéow w
zakresie kazdego ww. kryterium. Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslonego kryterium,
otrzyma maksymalng ilos¢ punktow.

Pozostatym Oferentom, spetniajgcym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba

punktow.

Ad. 1) Cena przedmiotu zamoéwienia
algorytm oceny kryterium cena przedmiotu zamdwienia

Cena minimalna

Wp (C) = x 90 pkt., gdzie:
Cena oferty badanej

Suma punktéw maksymalna = 90 pkt

Cena min. — najnizsza cena sposrod wszystkich ocenianych ofert.
Ceny w ofercie przetargowej wpisane do Oferty (zatgcznik nr 1) muszg obejmowad wszystkie koszty oraz
zobowigzania publicznoprawne jak i zastosowane rabaty i upusty finansowe. Powinny by¢ podane w wartosci

brutto.
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Ad. 2) Warunki rozliczania ptatnosci
Zamawiajacy przy ocenie powyzszego kryterium przyjmie nastepujgcg punktacje:
30 — dniowy termin ptatnosci — 5 pkt,

45 — dniowy termin ptatnosci — 10 pkt.

Algorytm oceny kryterium ,,warunki rozliczenia ptatnosci”

Suma punktéw oferty badanej

Wp (D) = x 5 pkt., gdzie:
Suma punktéw maksymalna

Suma punktéw maksymalna = 10 pkt

Ad. 3) Aspekty spoteczne

Zamawiajacy przy ocenie powyzszego kryterium przyjmie nastepujgca punktacje:

- zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace przy realizacji zamodwienia na min. % etatu lub umowe cywilnoprawng w
wymiarze min. 80h w miesigcu osoby bedgacej w trudnej sytuacji na rynku pracy lub osoby niepetnosprawnej przez
caty okres realizacji niniejszego zamdwienia- 10 pkt.

- zatrudnienie w oparciu o umowe o prace przy realizacji zamdéwienia na min. 1 etat lub umowe cywilnoprawng w
wymiarze min. 160h w miesigcu osoby bedacej w trudnej sytuacji na rynku pracy lub osoby niepetnosprawne;j

przez caty okres realizacji niniejszego zamdwienia- 20 pkt.

Powyzsze punkty nie ulegajg zsumowaniu.

Algorytm oceny kryterium ,,aspekty spoteczne”

liczba punktow oferty badanej

Wp (D) = x 5 pkt., gdzie:

liczba punktéw maksymalna

Suma punktéw maksymalna = 5 pkt

IX WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczonych od ostatniego dnia terminu sktadania ofert.
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XI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIAUMOWY

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Xil. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentéw, ktorzy ztozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty przesytajac im stosowne informacje w formie e-mail/ faks oraz zamiesci te informacje na
stronie internetowej www.ordo.info.pl.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania/uniewaznienia przedmiotowego postepowania bez podania

przyczyny na kazdym jego etapie przed podpisaniem umowy z Oferentem.

XIll. OKRESLENIE ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTE) W WYNIKU PRZEPROWADZENIA NINIEJSZEGO
POSTEPOWANIA
1. Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia w nastepujacych przypadkach i warunkach:

a) Zmiana terminu realizacji ustugi
W przypadku wyrazenia zgody przez IZ na wydtuzenie terminu realizacji projektu, Zamawiajgcy w drodze aneksu do
umowy, wydtuzy okres realizacji ustug cateringowych o czas niezbedny do zrealizowania projektu zgodnie z
zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie.

b) Zmiana ilosci dostarczanych zestawéw positkow
W przypadku wyrazenia zgody przez IZ na wydtuzenie terminu realizacji projektu oraz wprowadzenia we wniosku o
dofinansowanie zmian skutkujacych zmiang liczebnosci potrzebnych zestawdw cateringowych, Zamawiajacy w
drodze aneksu do umowy, moze zmienic liczebnos¢ zestawow cateringowych zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie.

2. Powyzsze zmiany sg nastepstwem dziatarn Zamawiajgcego i Instytucji Zarzgdzajgcej POWER w stosunku do
realizowanego projektu pn. ,Podnosimy kwalifikacje pielegniarek i pofoznych” nr POWR.05.04.00-00-
0031/15 i nie stanowig zobowigzania do wyrazenia zgody czy zgdania roszczenia w stosunku do
Zamawiajacego. Wprowadzenie istotnych zmian umowy moze odbyc sie jedynie w zakresie opisanym w

pkt. 1 na wniosek Zamawiajgcego i za zgodg Wykonawcy.

XIV. ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ udzielenia wybranemu w wyniku przeprowadzonej procedury
wyboru wykonawcy zamdwienia uzupetniajgcego w wysokosci 50% wartosci zamodwienia okreslonego w
umowie zawartej z Wykonawcag w nastepstwie niniejszego postepowania, w przypadku wystgpienia

stosownych przestanek wskazanych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
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Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu

Spdjnosci na lata 2014-2020.

XV. DODATKOWE INFORMACIE
Dodatkowych informacji udziela Matgorzata Zalewska pod numerem telefonu 85/663 70 30 oraz adresem email:

m.zalewska@ordo.info.pl

XVI. ZAtACZNIKI

Zatgcznik 1 Formularz ofertowy

Zatgcznik 2 Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia

Zatgcznik 3 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych Oferenta z Zamawiajacym

Zatacznik 4 Doswiadczenie Oferenta (tabela)



